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摘 要
摘要字数200-300字，（正文：宋体、小四号）
关键词：3-5个（宋体 小四号 各词之间空一格）

引 言
（正文：宋体 小四号  行距1.5倍）
一、一级目录
（一）二级目录
（正文：宋体 小四号  行距1.5倍）
（二）

（三）
1、三级目录
（正文：宋体 小四号  行距1.5倍）
2、三级目录
3、三级目录
二、一级目录
（一）二级目录
1、三级目录
2、三级目录
（二）
1、三级目录
2、三级目录
三、一级目录
结 语
（正文：宋体 小四号  行距1.5倍）
参考文献
[1] 作者姓名.文献名称.文献出处. 出版单位，出版时间或期号.（宋体 五号）
例如：
[1] 陈传鸿.大学之道[M].厦门:厦门大学出版社，2003.1. 
附录1：人员分工
（正文：宋体 五号）
小组成员具体贡献和报告执笔人
联系地址、联系电话
	序号
	姓名
	手机号
	小组职务
	分工内容

	1 
	张三
	1234567890
	小组长
	

	2 
	李四
	1234556667
	成员
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	


附录2：调查问卷
（正文：宋体 五号）
附录3：访谈提纲（备注：线上教学期间，此部分可省略或简化）
（正文：宋体 五号）
（包括访谈问题1、2、3、4。。访谈对象基本信息，如姓名，性别、学校、专业、年级、个案编号等）
附录4：数据汇总表
主要是调查问卷中相关问题的数据表格或者图表
（正文：宋体 五号）
附录5：相关图片（拍摄资料照片时，请使用相机）
主要是实践过程中拍摄的照片及简要说明（正文：宋体 五号）
附录6：学生实践感悟
（范例）1. 田一楠（管理学院）：
在这次社会实践中，我们凭借自己的努力制作出完整的调查问卷，并统过讨论分析，在探讨中完善，合力完成调查报告。在这个过程中，我们发现了自己的不足，知道了设计调查问卷问题要注意其相关性，连贯性，还有分工考虑周全的重要性，时间安排合理性。虽然这次社会实践成果并不完美，还有很多不足，但我们真切的感受到了自己的成长，懂得付出和配合。
附录7：实践掠影篇（备注：线上教学期间，此部分可省略或简化）
（一）团队实地考察篇
（二）团队实践访谈篇
（三）团队讨论总结篇
（四）团队风采展示篇
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